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QUY CHE NQI BQ VE QUAN TRI

(ldn cu';

- Luflt Doanh nghiQp s6 6812014/QH13 dA dusc Qu6c hQi 1

2611112014 vd circ vdn b6n hufng ddn thi henh Luflt Doanh nghiQp.

dugc Qu6c- Luflt h0iSO thdng qua nge"v

C6n cu Luat chfng kho6n s6 lOlZOO6lQH11 dd dugc Qu6c h6i th6ng qua ngay

9io12006 va cac vdn ban hucrng dAn LuAt chu'ng kho6n.

- Nghi dinh 7112017/I{D-CP ngdy 0610612017 huong dAn ve qudn tri c6ng ty 6p
. .;.

tlrirru doi r tvi cort! tr dai e hurlg

- fhong tu sd 9512017/TI--BI'C ngay 2210912017 huong dAn m6t sO OiOu cua nghi

dinh so 7112017/IID-CP ngey 0610612017 2017 hucrng d6n vO qu6n tri cong ty 6p
, .1.

drrns doi r oi cons tv dai chung

- Dieu le 'fo chu'c r a hoat dQng C6ng ty c6 phAn Thanh Hoa - S6ng Dd.

- (lan cu llien ban 'u'a Nghi qry6t tO Dai hQi d6ng c6 dong thuong ni0n ngdl'

18,'0i,1201 B.

CHUONG I. QUY DINH CHUNG

Didu l. Y nghia vi phpm vi elidu chinh

1.Qu), chO nor b0 r,'6 cluan tri cong ty Quy dinh nhtmg nguyOn tdc co bdn ve qudn tri
,-:.ttll

Long 11 nhirn bao r,'e quycn va lcvi ich hop phap cua C6 Dong, thiet lAp nhti'ng

ciruan rnuc ve hanh vi, dao duc nghe nghiQp cua c6c 'l'hanh vien HDQT, BKS. Ban

TGD vd nhirng ngucri di6u hanh kh6c cua Cong ty .

2. Quy ch6 nay dugc 6p dung cho t6t cdcdc C6 d6ng vd/hoflc c6c thanh vi6n kh6ng

1r[rri le ..:o clong song co tham gia vd.o vi6c qu6n lj di6u hdnh hoat dQng cua c6ng ty

r,'A la co so'ddnh gi6 viec thuc hiQn qudn trf C6ng ty

Dii:u 2 . Giai thich thuflt ngfr'vi ky hiQu vi6t tit
1. Nhfr'ng tu' ngir duo'i dAy duoc hi6u nhu sau

d. "Quiin tr! cLng ty" la hO thong c6c quy tic dO ddrm bdro cho c6ng ty duoc dinh

huo'ng di0u hanh va ducrc kiOrn so6t rnot c6ch co hi6u quA vi quydn loi cua c6 d6ng

ra rrhr-r'ng ngu'iri lirrn cluan dc\n ('ong ty. Cac nguyen tdc quan tri c6ng ty bao g6m :

- F)arr bao rn6t co cAu qudn tri ho-p ly;

- f)am bao hi0u c1-ra hoat dQng cua I{DQT, BKS

- Dam bao quy6n lo-i cua co dong va nhfrng nguoi co li6n quan;

- Dam bao d6i xu cong bang giu'a cac co d6.rg;



- Cong khai minh bach moi hoat dQng cua C6ng ty.

b. "COng 0"'ld COng ty Cti Phin Thanh Hou SOng Dit

c. "lYgrdi li\n quun" la c6 nhAn hoac to chric co quan h0 truc tiep hoac gian ti0p

vo'i C6ng ty dugc quy dinh trong Khoan 17 Di6u 4 cua LuAt doanh nghi6p nam

l0l-t; Kl'roan 34 Dieu 6 t-uAt chimg khoan va c6c vdn b6n di6u chinh (neu co),

d. "HOi cting qudn tr!" ho6,c "HDQT": la H6i d6ng qudn tri C6ng ty C6 PhAn

I'hanh l-loa S6ng Da

e. "Bon kiAm sotit" hodc "BKS) nghia la Ban kiem soat C6ng ty Co phAn fhanh

I loa Song Da

f. "Dui hQi tting c6 ctLng" ho4c "DHDCD': ld Dai hQi dong.6 d6ng C6ng ty C6

Phin I hanh Iloa S6ng Dd.

g "Ting giim ctic'hay "TGD" lir T6ng gi6m d6c C6ng ty co phAn Thanh l{oa

Song I)a

h "Thinh vi€n cl|c lQp IIDQT" hodc "Thdnh viAn dQc l$p" la thanh vi6n

IIDQI-rlap r,mg tiiu chuan theo quy dinh tai Khoirn 2 Di6u 151 LuAt doanh nghiOp :

2014, cu thO d6p ung dieu kien vd ti6u chuAn sau :

- lftong phai la ngucri dang ldm vi6c cho c6ng ty, c6ng ty con cua c6ng ty; kh6ng

pheri ld nguo'i dd tu'ng larn viec cho c6ng ty, c6ng ty con cua c6ng ty it nhAt trong 3 
1

nam li6n tn-r6c do.

- Kh6ng phdi la ngucri dang huong luong, thu lao tu c6ng ty, tru c6c khodn phu cdLp

rra thanl"r vien HDQTduoc hucrng theo quy dinh;

- Khong phai ld ngucri co vcJ hoac ch6ng, cha de, cha nu6i, me de, me nu6i, con de,

con nu6i, anh ruot, chi ru6t, em ruot la co dong lon cua c6ng ty; la nguoi qudrn ly

cua c6ng ty hoac cong ty con cLia c6ng ty;

- I., hdng phai la r-rguo'i truc ticp ho[c gi6n ti6p so hfru it nh6t 1 % dng so c6 phAn co

quyOn bi0u quyet cua cong ty;

- Khong phai la nguoi dd trmg lam thanh vi6n HDQT, BKS cua c6ng ty it nhdLt

trong 5 ndrn li6n trucvc do".

i. "l\gwit'i ctiiu hiinh dounh nghiQp": Le TGD, Ph6 TGD, KC to6n trucrng C6ng ty

va cac chu'c danh didu hanh kh6c thuQc thdm qrydn HDQT b6 nhi6m.

2. ['rong Quy ch6 nay, c6c tham chi6u toi rnot hodc rnot s6 di0u khodrn hodc vdn bdn

phap luAt sd bao g6m cd nhfr'ng su'a doi b6 sung hodc vdn bdrn thay th6 c6c vdn ban

d6

3. I'r'LLong hcrp phap luAt chr-ry'en nganh co quy dinh vC quAn tri c6ng ty kh6c vdi quy

dinh trong quy chd ndy thi 6p dung theo quy dinh cua ph6p luAt chuy6n ngdnh

,|



cHUONG rr. rntxn rr/, rnt TUC vr rnlpu rAp ve nrfu euyEr rAr
DAr Her oONc co u0xc

ni6u 3. Th6ng brio vd vi6c chdt danh s6ch c6 cl6ng c6 quy6n tham dU' hqp
DHDCD vh l6y f ki6n cii d6rrg bnng vin biin.

O6ng ty c6ng bo thong tin vd viec lAp danh s6ch c6 dong .o qry6, tham dU hqp

i)lIDCI) hoac lAy 1, ki6n co dong bang r,6n barr t6i thicu hai rnuoi (20) ngay truo'c

ngay dang ky cu6i cung (ngay chot danh sach ).
'l hong bao thcri di6m ch6t danh s6ch co dong co quyen tham giU hqp duoc dang tai

tr'0n Wcbsitc C6ng t1, vd gu'i cho [J1, ban chimg kho6n Nhd Nu6c, So giao dich

ci-ru'ng kho6n vd Trung tAm luu ky chu'ng kho6n theo quy dinh cua Ph6p luAt chu'ng

khoan

Di6u 4. Th6ng brlo triQu t6p D4i H6i tl6ng.6 A6ng

1. 1'h6ng bao hop DHDCD duoc gu'i cho t6t ca c6 d6ng bang phuong thu'c bao darr
d6ng thoi c6ng bo tr6n website cua C6ng ty vd cua IJy ban chirng khoan Nhd Nucyc,

So giao dich chu'ng kho6n, trong do n6u 16 dr-rong dAn d6n todn b6 tdi li6u hop

DI IDCD. Ngucri tri€u tAp DHDCD phai gui thong b6o chArn nhAt muoi (10) nga),

trr-rtrc nga)' khai mac (tinh tu'ngay rna th6ng b6o duoc gu'i di hoac chuyen di mot
cach hop l"^ duo-c tra cuo'c phi). T'oan bo tai lieu hop DI'IDCD duoc dang tai tren
w'ebsite cua Cdng ty thay cho vi6c gui tai li6u hop gui kem theo th6ng b6o rno'i hop.
'l'h6ng b6o mo'i hop gu'i cho co d6ng phai ghi 16 noi, cach thuc tei tai li6u d6 co

,A
done co the tiep cAn. Tdi li6u hop dang tdi bao gdm:

a) Chucrng trinh hop, c6c b6o c6o, to trinh va tdi 1i6u li6n quan d6n cac vAn dd thacr
,,,i

Iuan va xin y kien bi6u quy€t cua DHDCD;

b) Danh sach va th6ng tin chi ti6t cua c6c [rng vi6n trong trudng hcrp bAu thanh vi6n
IIDQI'. BKS ( 'l'rucrng hop dd x6c dinh duoc irng vi6n trucrc )

c) Phieu bieu quy6t;

tlt lV1iu chi clinh rlai di0n thco uv .1uydn du hop. MAu uy quydn duoc coi ia hqp l0
khi do la mALr cua c6ng ty. du'oc dong dAu treo c6ng ty va phtii co chir ky theo quv
dinh sau

I'rurong irop c6 dong c6 nhAn la nguo'i uy quydn thi gi6y uy quyen phdi co chD ky
ctta co dong d6 r,'a c6 nhAn. nguo'i dai di6n theo ph6p ludt cua to chric duoc uy,

quyen dr,r hop:
i:Irirong ho-p co dong td chuc la nguoi uy quy6n thi giAy uy quyen phai co chn' ky

cua nguoi dai di6n theo uy quy6n, nguoi dai di6n theo ph6p lu6t cua co d6ng t6
chuc v'a c6 nhAn, nguoi dai di6n theo ph6p ludt cua t6 chilc ducyc uy quyen dU hqp;



'l rong truclng hqp khac thi gi6y uy quy6n phai co chD ky cua ngucri dai di€n theo

phap luat cua co d6ng vd nguoi dugc uy quy6n dUhqp.

l'ruong hcrp luAt su thay m6t cho nguoi uy quydn ky giAy chi dinh nguoi dai di6n,

viOc chi dinh nguoi dai di6n trong trudng hop ndy chi duoc coi ld co hi6u luc n6u
.;.giril chr drnh ngutri dai di6n do du<yc xuAt trinh cung vcri giAy uy quyen cho luAt su

(r.i€u truoc do chua dang ky v6i C6ng ty).

C6c truong hqp GiAy uy quydn ducyc lap thdnh vdn bin kh6ng theo mAu cua C6ng

tv sd do chu toa Dai h6i todn quydn quyet dinh tinh hqp l9 cua gi6y uy quyen do.

M6t ngucri co the ldm dai dien theo uy quydn cho m6t hoac nhidu cd d6ng

l. 'l-rong truong hop cAn thiet co the ap dUng cac cong nghe thong tin hi6n dai de co

d6ng co thO tham du vir ph6t bi0u j kien tai cu6c hop Dai hoi d6ng c6 d6ng tdt nhat,
.:
bao gorn hucrng dAn c6 d6ng bi6u quyOt thong qua hop Dai hoi dong co d6ng tn-rc

tuy,3n, bo phieu dien tu hodc hinh thirc di6n tu kh6c

Di6u 5. Cf c thti'c ding ky tham du DHDCD
'l.n-roc khi khai mac cu6c hop DHDCD, C6ng ty phai ti6n hanh thu tuc dang ky co

d6ng va phai thuc hien vi6c dang ky cho d6n khi cac co dong co qrydn du hop co

rnat dang ky het.

Didu 6 . C6ch thf'c b6 phi6u bi6u quy6t trong DHDCD

C6 dOng hodc nguoi dai di6n theo uy quy6n d€n trutic khi cu6c hop khai n-rac.
-l'r'trng llu'ong ho-p dOn sau cu6c hop khai rrac co qrydn dang ky ngay va co qr-ry0n

tham gia va bi6u quy6t tai dai hoi ngay sau khi dang ki. Chu toa kh6ng co tr6ch

nhiOur dung dai hoi dd cho c6 d6ng d6n mu6n dang ky va hieu luc cua nhfr'ng nQi

dung dd duoc bi6u quy6t trucrc do l<hong thay doi

Vi0c bo phi6u bi6u quy6t tai Dai hOi sE dugc thgc hi6n theo c6c hinh thuc duoi dAy

a) Ri6r-r q.'y6t theo hinh thuc Gio tay

- I linh tl"ru'c Gio the du<vc ap clung dO xin 1i kien DHDCD vd c6c n6i dung chu yOu
).

gom:

/ Chuong trinh dai h6i;

,/ Quy ch6 ldm viec vd c6:ch thuc bi6u quy5t tai DHDCD;

'/ Danh s6ch Dodn chu tich, 'fhu ky, Ban ki6m phi6u bi6u quy6t;

/ Qu)'ch6 dO cu. ung cu va'fh6 le bAu cu'thdnh vi6n HDQT;
./ I)anh sach ung cu vi6n tham gia HDQT;

,/ Danh s6ch tsan bAu cu r,'a de cu Truong Ban bAu cu;

'/ Bi0n ban kiem phieu bi6u quy6t;



/ Ili0n bAn kiOm phiOu cu thdnh vi6n HDQT;

./ Ri6n ban, Nehi qry6t dai h6i.

,/ Cdc vAn d0 khac rna Quv che lam viec tai cu6c hop DHDCD co quy dinh
.:
la1 1 kien theo hinh th[r'c (lio the.

- [][ch thuc hi0n: Co tlong Cio the de bi€u quy6t D6ng y, Kh6ng tl6ng y, Kh6ng

c6 y ki6n r,'6i nhfrng nQi dung bi6u quy6t khi Ban To chfic hodc Chu toa Dai h6i

\ L'u L'..lLi Dte Lt qtt1r,'t.

- Ngi dung ducyc th6ng qua khi ty lQ bi6u qry6t dat da s6 qu6 b5n.

b) Bi6u qLry'Ot theo hinh thuc Bo phi6u kin

- Hinh thLic bo phi6u kin dugc 6p dung d6 xin y ki6n DHDCD v0 c6c noi dung

chinh trong chuong trinh hop (duoc ghi cu th6 trdn Phi6u bi€u quy6t), g6m:

,/ Cdc bao c6o hoat dOng cia HDQT vir c6c ['i6u ban truc thu6c HDQ I;
,/ (lac bao cao vd to trinh v'6 c6c v6n d6 thuoc thArn qrydn quy6t dinh cua

Dt IDCD

Cach thuc hi6n: Co dong thuc hi0n bieu quy6t dOi vOi cac vAn dO ghi tr€n Phieu i
,. ,Jbi.lu qul it bang cach danh dAu vao mdt trong c6c o tuo-ng u'ng: D6ng y, Kh6ng ,

d6ng i', Kh6ng c6 ;i ki6n. Co dong lua chon phuong 6n niro thi d6nh dAu vdo o do. I

Phieu bi6u quyet hqp l6 la phi6u bi6u quy6t d6m bdro c5'c ydu cAu sau:

'/ l-a phi6u theo mAu do Ban T6 chilc dai hOi phat ra, co dong d6u Cong ty'. :

,/ C6 ddnh d6u vdo m6t trong c6c 6 th6 hi6n y ki6n .o dor.g. Cac phi6u

khong d6nh d6u hoac d6nh d6u nhidu 6 deu ld phi6u kh6ng hqp 19

'/ Phi6u bi6u quy6t kh6ng bi r6ch, co dAu hi6u tAy, xoa.

/ Ca d6ng ky vd ghi 16 ho t6n vdo phia ducvi Phi6u bi6u quy6t.
{,1

r.1 13icLr qu)Lrt hiu thanh viOn ilDQT. IIKS theo hinh thuc bo phi6u kin va d6n phieu

Di6u 7 : Crlch thric ki6m phi{iu trong DHECD

1. Vi6c ki0rl phieu ducvc tien hdnh ngay sau vi6c bo phi6u bi6u quyet ket thuc r,'a

ducrc tiOn hanh o m6t phong ri6ng co sU gi6m s6t cua dai di6n c6 d6ng hoac dai diOn

Doan CIlu tich

2. tsan ki6m phieu kh6ng dugc g?ch x6a, sua chfra tr6n phi6u bi6u quy6t

3.llan kiern phi6u co tr6ch nhiem lAp bi6n ban ki6m phitiu. Trucrng ban ki6m phi6u
. : ..'^

doc ket qua kiem phi€u truoc dai h6i

,1. Moi c6ng vi6c ki6rn tra Iap bi6n ban vd cdng UO fet quA ki6m phieu phai duoc

ban kiern phi5u larn vi6c trung thuc chinh x6c r,'a phai chir-r tr6ch nhiem ud k0t .1uu

dti



DiCu 8. 'l'hOng b6o krit quri ki6m phi6u

Sau khi qu6 trinh ki6m phieu bi6u quy6t hoirn thanh Ban ki6m phi5u lap Bi6n ban
.,1

kiern phieu co chir ky cua tAt ce c5,c thanh vi6n Ban Ki6m Phieu,
.fruong 

ban kiem phir5u thay mat Ban Ki0m Phi6u doc k6t qua ki6m phieu truc ti6p

tai dai hoi Th6ng b6o k6t qudr ki6m phi6u n6u cu thd s6 phi6u t6n thdnh, so phi6u

khong tan thdnh, s6 phieu kh6ng co - ki6n uu tO phi6u co y ki6n khac d6i vcri tu'ng

t .r,, ilt'.

Di6u 9. Crlch thirc phrin O6i ni6n bdn, Nghi quy6t cria DHDCD

L Co d6ng bi0u quy6t phan d6i qul et dinh ve viec t6 chu'c lai Cong ty hoac thay doi
;iqurrin. nghia vu cua co d6ng qu.v dinh tai Di6u 16 co quy6n y6u cAu C6ng ty mua lai

co phAn cua rninh. YCu cAu phAi bang r,dn bAn trong do n€u rd t6n dia chi cUa c6
^ , I +' 1 1 , | , I ^clong. so lut'mg co phAn cua tung loai, gi6 du dinh bitn, ly do yeu cAu c6ng ty mua

iar. \ eu cau phai ducrc gui d0n oong t),trong thoi han 10 ngdy . ke tu ngdy DI'IDCI)

thong qr-ra Nghi Quyet cac van dd n6u tren.

2.'frong thor hAn chin muo-i (90) ngay, ke tu ngey nhAn duoc bi6n bdn hop

DI-IDCD hoac bien bdn k6t qua ki6m phi6u hV i,ki6n DHDCD bang vdn ban, thdnh

r iOn ITDQT. TGD. co dong hodc nhom c6 d6ng so hiru ti 5oh c6 phAn co quyen

bi0u elui et tiOn tuc trong sau (06) thang co quydn yeu cAu 'I-oa 6n hodc 'l rgng tdi

r.uir .\eL. iru,v bo itghi c1uyir.1uy0t ciinl-r cua DIIDCD trong cac truong hqp sau dAy

a. 'lrinl-r tu vd thu tuc trieu tAp hop hoac le1 !, ki6n c6 d6ng bang vdn bdn vd ra

qLrr,Ot dinh cr,ra DF{DCD kh6ng th;rc hi6n dung theo Didu 10 cong ty trlr trucrng hgp
,l

cac nghi quyet cua DHDCD duo-c th6ng qua bdng 100% t6ng s6 c6 phAn co quyen

bi6u qr-r,v6t la hop ph6p va co hi6u luc ngay cA khi trinh tu vh thu tuc tri6u tAp, noi

ciung chuong trinh hop va the thuc ti5n hdnh hop kh6ng duoc thuc hi6n dung nhu

uiui dinh

b. NQi dung nghi quydt vi pham ph6p luAt hodc Di6u 16 nay

3.T'rong moi trucvng hqp co clong vAn phai tuAn thu Nghi Quy6t cua DI{DCD cho

den khi phan qu1,6t co hi0r-r luc cila Toa 6n hodc Trong tdi vO vi6c huy Nghi Qu-v€t

cua DI IDCD.

Dii:u 10. Lap bi6n b:in hop DHDCD

l. Cuoc hop DFlDtlD phai ducrc ghi so bien ban c6ng ty va co the ghi Am hoac ghi

vd luu gifr'duoi hinh thirc di€n tu'kh6c. Bi6n bAn phai lQp bang ti5ng Viet, co th0

lAp th6m bang ti5ng Anh , ddu co hi6u luc ph6p ly nhu nhau vd phai co c5:c noi dung

chr-r ydr-r sau dAy:

a. len, dia chi trp sd chinh, md s6 doanh nghiQp;



I

b. l'ho'i gian va dia di6m hop DI{DCD;

e . Chutrr-rg trinl-r r,a noi dung cu6c hop;

d. I-Io, t0n chu toa va thu ky;

c. Tom tdt di6n bien cuoc hop va c6c y ki6n ph6t bi6u tai cu6c hop DHDCD v6

tilns vAn dd trong chu'crng trinh hqp,
.. ^ { ,1 ,^l. Sd co dong va tong s6 phi6u bi€u quy€t ctia c6c c6 d6ng dU hep, phu luc

danh s6ch ddng ky c6 d6ng, dai diQn c6 d6ng dU hqp v6i s6 c6 phAn va s6
,.: , I

phreu bau tu'crng ung:

g. 'I'6ng so phi6u bieu quy6t d6i voi ttmg v6n de bi6u quydt, trong do ghi 16

phLrong thu'c bi6u qu.v6t, t6ng s6 phi6u hqp 19, kh6ng hgp lq, t6n thdnh, khong

tan thanh vd l<h6ne cri. kiOn: t1,'le ttrcrng ung tr6n tong s6 phi6Lr bi€u quyet

cua co clong clu'hgp;
,;h. Cac qul et dinh dd duoc th6ng qua.;

i. Ho, tdn, chu ky cua chu toa va thu ky.

I Ri6n bAn hop DHDCD phAi ldm xong vd th6ng qua tru6c khi k6t thuc cu6c hop i
3. Chu toa va thu ky cuQc hop phai lien doi chiu tr6ch nhi6m ve tinh trung thuc. 

:

e irir-rh rac cua noi dung bi€n ban ;
21. Ri6n ban hop DHDCD phai ducrc gui d5n tdt cit.6 d6ng trong thoi han rnuoi ldrn l

nga) l<e tir ngay k6t thuc DHDCID. Vi6c gi'i bi6n ban hop co th6 thay the bang viec :

dang tai len trang th6ng tin dien tu' cua c6ng ty trong vdng 24 gid kC tu' ngay ket

thLrc cr-rdc hop

5. ui6n ban hop DtlDCD, phu luc danh sdch co d6ng dang ky dtr hop, vdn ban uy

rllr\cn thatl du hop, toan van nghi quy6t clucyc th6ng qua va tai lieu li6n quan phai

clu'rrc luu giu tai tru so chinh cua C6ng ty .

Didu 1l . C6ng nO Xghi qrytit DHDCD

1. Rien ban hop DHDCD phai duoc c6ng b6 tr6n website C6ng ty trong thd'i han

hai muo'i bon (2a) gi<r kC tu ngay kdt thtic cu6c hop.

2. C6ng ty phai t6 chrj'c c6ng bO thOng tin vd DHDCD theo quy dinh c6ng b6 ra
c'ong chr-rng theo c6c quy dinh cua Phap luAt ve chirng kho6n.

Didu 12. Vi6c DHDCD thdng qua NGhi Quy6t bnng hinh thri'c l6V V ki6n bing
vin b[n

)
l'ham rluyen \a the thuc iAy y kien cd dong bang vdn ban de th6ng qua NGhi quydt

l)l II)CD duo-c thuc hi0n tl-reo quy dinh sau :

I t{DQ'l' co qr:v6n l6y y ki6n c6 d6ng bing v[n bdrn de th6ng qua quy6t dinh cua



Df{DCD bAt cu luc ndo ndu xet th6y cAn thitit vi loi ich cua C6ng ty.

2. HDQ'| phai chuAn bi Phi6u l6y y ki6n, dU thao nghi quyet OUOCD va c6c tai

li6u giai trinh du thao nghi quy6t. HDQT phai dam bdo gu'i, c6ng b6 tai 1i0u cho c6c

co rJ6ng lrons mot thtri gian ho'p l(' dO xem r6t bieu qLr1,6t va phdri gui it nhAt l0
ns..i-',- [rr,rr!c rrgal h0t lran nhAn phieu ley y kien.

3. Phi0u 1 kiOn do cong ty phat hdnh phai co c6c n6i dung chu y6u sau :

a) -f6n, dia chi tru scv chinh, md s6 doanh nghi6p;

b) Muc dich lay y ki6n;

c) I-I<2, tdn. dia chi thucvng tr[r, qr6c tich, s6 the cdn cuoc cong dAn, GiAy chung

minh r-rhan dAn, ho chi5u hoac chung thuc ca nhAn hop phap kh6c cua co dong Ia cd
;,

nhan: tcrn, rrd so doanh nghiep hoac quy6t dinh thdnh lAp, dia chi tru so chinh cua

.o dong la t6 chuc ho6c ho, t6n, dia chi thuong tru, qu6c tich, so the can cuoc c6ng

clAn. GidLy chu'ng minh nhAn dAn, Ho chi6u hodc chirng thuc c6 nhAn hop ph6p kh6c

cr:a dai cli6n theo u-u'- quy6n cua c6 d6ng ld t6 chric; s6 luong c6 phAn cua tung loai
. ,t ,.;

r u so phi0u bicru c1uy,Ot cua co dong;

tl7 \'arr clc cAn li,r, j ki0n c10 th6ng .1ra quy6t dinh;

e ) l)hr-rong an bi6u quy€t bao g6m: t6n thdnh. khong t6n thanh

doi riri tu'ne van de lar y kien:

fl Thoi han phai gui phieu ler i,ki6n dd dugc tra loi vO C6ng ty;

g) I I9, t6n, cht ky cua Chu tich HDQT vd Ngucri dai di6n theo ph6p luat cua

Cong ty.

,1. Phi6u lAy y ki6n dd ducrc tr6 loi phAi co chft ky c6 d6rrg la c6 nhAn, hodc nguoi
clai di6n theo phiip luat cua .o ddng la to chu'c hodc c6 nhAn, ngucri dai di6n theo

phap lLrat cua to ch[rc dugc uy'quy'6n.

PhiSu lai j ki5n co y kiOn co th6 gui r,'c Cong ty'phai dugc dwg trong phong bi dan

kin va trhong ai dr-roc mcr truoc khi ki6m phi6u . Phi6u lay !,ki6n gui vC Cong t-v

qr,ra f-ax hoac thu di6n tu'phdi duoc gifr'bi mAt den thoi diem ki6m phi6u . C6c phi6u

lAv v kicn C'ong t1'nhAn duo-c sau tho'i han dE x6c dinh tai n6i dung phi6u l6y y ki0n

hoac di bi rncv trong truong hop gu'i tbx, thu di6n tu la kh6ng hqp 19. Phi6u lAy y

ki0n khong duoc gui vO dr-roc coi la phi6u kh6ng hqp lQ

5. I lDQl- kiOm phi6u va lAp bi6n bAn ki6m phi6u du6i su chimg ki6n cua T'rucrng

Ilan kiem to6'n noi b6 hoac .6 d6ng kh6ng phai ld nguoi didu hdnh doanh nghi6p.

Ri6n bdn ki6rn phi6u phai co c6c n6i dung chu y6u sau:

a) -l'On. dia chi tru scy chfnh, md s6 doanh nghi6p;

b) Muc clich r,a cac y kien can l6y y ki6n d0 th6ng qua nghi quy61;

va khong j kien
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c) Sd c6 d6ng vcri t6ng so phieu bi6u quy6t dd tham gia bi6u quy6t, trong d6 phAn
a ,.i, .

bi6t so phieu bi6u quy6t hgp 16 vd s6 phi6u bi6u quy6t kh6ng hqp lq vd phuong

ihfic gu'i phi0u bi0u quy'01, her.n thco phu luc danh s6ch c6 d6ng tham gia bi0Lr
;

qu) ci:

d) 1'6ng s6 phieu t6n thanh, khong t5n thdnh vir khdng y ki6n aOi vOi tu'ng vAn dd;

e) C6c v6n Ae Aa duoc th6ng qua;

0 IIo. tOn, chii'ky cria Chu tich IIDQT, nguoi dai diQn theo ph6p luAt cua C6ng
. ,.1

t1. nguoi kiem phi6u vd ngucri gi6m s6t ki6m phi6u.

Brtn ban hop DL{DCD phai dugc gui den tdt ca co dong trong thcri han mucri ldm
1 ) 

' ' ,' '

ngal ki tu nga) kct thuc ki6rn phieu . Vi6c gu'i bi6n ban hop co thO thay th0 bang

viQc dang tai lOn trang th6ng tin di6n tu cua c6ng ty trong vong 24 gio k6 tu thrvi
, i ,,;

diem ket thrrc kiem phieu.

6. Cac truo'ng hcrp kh6ng ducrc hV !,ki6n bang vdn biin

a. Su'a doi b6 sung Di6u LC c6ng ty.

b. T'h6ng qua dir-rh hucrng ph6t tri6n c6ng ty.

c. Quy0t dinh lo4i c6 phAn va tong tO .O phAn cua tr-mg loai.

d. BAu bai nhi6m, mi6n nhiem thdnh vi6n HDQT va BKS.

e. Qu1,0t dinh dAu tu hodc ban s6 tiri san co gi6 tri bdng hoac l6n hcvn 35% tong s6

gid tri tdi san ghi trong b6o c6:o tdi chinh gAn nhat cua c6ng ty.

t'. '1'h0rrg 
qLia biro crio tai chinh hang ndm.

g lo chuc lai. giai the cong ty.

h. Dai h6i d6ng co dong th6ng qua Quy chd n6i b0 vO qudn tri c6ng ty.

i. Tha1, d6i ngdnh ngh6 vd lTnh vuc kinh doanh.

j 1'hay d6i ctv c6u t6 chuc qudrn ly c6ng ty.

crruoNc rrr. HQr DONG QUAN TRI

Diiiu 13. Ti6u chuAn thhnh vi6n HDQT

l.l'hirnh viOn IIDQI'phai khong thuoc doi tuong bt c6m thanh lAp va quan ly

doanh nghiep theo quy dinh tpi khoan 2 dieu lB cua LuAt Doanh nghiep" 'l-hanh

r icn IIDQ'I- co the khong la co dong cua C6ng ty. T6ng 16 thd,rh vi6n d6c lap phai

chiOrn it nhAt mot phAn ba tong s6 thanh vi6n HDQT

2. Khong phai lir nguoi di tu'ng lirm thirnh vi€n HDQ f cua Cong ty it nh6t fong 05

nim IiOn tru'oc do ( Hi6u luc l/08/2019)

Di6u 14. U'ng cri', eI6 ciir thirnh vi6n HDQT

!
g

'Ir

?
.l
(

f
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l. C6 dong hodc nhom co ciong na* .6 phAn ph6 th6ng trong thoi han li6n tuc tu'

saLr (06)thring tro l0n co quven gOp s6 phi6r-r dd cu ri'ng l'ien I{DQT'Clu tl-r6:

.i'l'u'57i, ddn duo'i l0% thi ducvc d6 cu t6i da 01 irng vien;

b. I'u' l07o den duo'i 30% thi duo-c de cu toi da 02 ung vien;

c. I u i0% d5n du<vi 40oh thi dugc dO cu'tOi da 03 ung vi6n;

d"-fil'40% dOn duoi 50% thi duoc dC cu t6i da 04 f'ng vi6n;

e.l-ir 50% c15n ducvi 60% thi ducvc d6 cu't6i da 05 irng vi6n;

f Tn' 60% d6n duo'i 1O% th\ dugc dC cu t6i da 06 irng vi6n;

gTu 70% d6n ducvi 80% thi ducrc d0 cu tOi da 07 irng vi6n

h. Tu' 800/o trcr 10n thi duoc dC cr-r t6i da ung vi6n;

lluong hop so lucrng c6c ung vi6n HDQTth6ng qua dd cu va img cu vAn khong du

s6 luong cAn thi5t. FIDQT duong nhiem co th6 dd cu'th6m ung cu viOn hoac to chuc

d6 cLr theo mot ccr che do C-l6ng ty qu-v dinh. Co ch6 d0 cu' hay cach thuc t-lDQ'l'

duong nhiOrn dc cu u'ng cu' vien HDQT phai dugc c6ng bo rd rang vd phdi duoc

DI{DCD th6ng qr-ra truoc khi ti6n hanh de cu.

l. \'i0c bri0Lr quy'Ot bAu thdnh r,i6n [{DQT duoc th\rc hiQn theo phucrng thri'c bAu don .

,.: . -, .t ' ,. .A i, ;
phicru, rheo do rnoi co d6ng co t6ng so phieu bieu quy6t tucrng fng voi tong so c6 

i

phAn so hiru nhAn voi s6 thdnh vi6n duoc bAu cua HDQT. Trudng hqp co tu hai i

(02) irng cu vi6n tro l6n dpt cung s6 phiriu bAu nhu nhau cho thanh vi6n cu6i cung :

cua IIDQT thi ung vi6n ndro scr hiru nhidu c6 phAn hon sE duoc chon.

3 I'ruo'ng hop dd r6c dinh duoc ung viOn thi viec cong bo thong tin rmg vien duoc

thrrc hi0n thco qu1' dinh tai Di6u 1e c6ng ty.

Didu 15 . C6c trudng hq'p bni nhiQm, mi6n nhiQm thhnh vi6n HDQT

1 . "fhanh r,'i6n LIDQT bi miSn nhi6m, miSn nhiOrn trong c6c trudng hqp sau dAy:

a) Khdng du tieu chuan r,'a didu ki6n theo quy dinh tai didu 13 cua Quy che nay,

hodc bi luAt phap cAm kh6ng duoc lam thanh vi6n HDQT;

b) Khong tham gia c6c hoat dong cua HDQT trong s6u th6ng th6ng 1i6n tuc, tru'

trucrng hqp b6t kha khang;

c) Co don xin tir chu'c;

.1) Co hanh r i gAy thi0t hai dOn uy tin, lo-i ich cua C6ng ty;

c) tli roi loan tArn thAn vd thanh vi6n kh6c cua I{DQ f co nhirng bang chung

chu-v6n rnon ch[r'ng to nguo'i do khong con n6ng luc hdnh vi;

0 Cung c6p thong tin c6 nhAn sai khi gui cho Cdng ty voi tu c6ch ld ung vi0n

rrnQ-r';
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g) 'l'heo quy6t dinh cua tl6i d6ng co dong;

Di6u 16. Th6ng b6o rd biu, mi6n nhiQm, bii nhiQm thhnh vi6n HDQT

Vi6c bAu, b6 nhi6m. mi6n nhi6m, bdi nhi6m c6c thanh vien HDQT phai ducyc thong

hao r,'a cons bo th6ng tin trong vong 24 gid ke tu thoi diem phdt sinh su ki6n theo

cac cluv dinh cua phap h-rAt ve chung kho6n va thi trudng chu'ng khoS'n.

CTTTTONG TV. TRiNTI -tL.T'VA THU TUC TO CHITC HQP HDQT

Didu 17. I'h6ng b6o hgp HDQT

1 Chu tich HDQT hodc nguoi tri6u tdp hop H6i d6ng quin tri phAi gui th6ng bao

rnoi l.ro-p ch0rr r-il.rAt ndm (05) ngay lam vi6c tru6c ngdy hop. C6c thdnh vi6n HDQT
. , .{. , ^co the tu choi th6ng b6o moi hop bang vdn bAn vd vi6c tu ch6i ndry co th6 co hi6u

luc hoi to.

2. I'hong bao hop HDQT phdi duoc ldm bing vdn bdn ti6ng Vi6t vd phai th6ng b5o

dAv du chucrng trinh. thoi gian, dia diem hop, kem theo nhfrng tai lieu cAn thi0t r,,0
{ .;,

nhu'ns r,'An de sd ducvc ban bac va bi6u quy6t tai cuoc hop HDQT vd c6c phi6u bAu

c'iro nhirns thAnh vien [{DQ1- l<h6ng thd du hop

3. 'I'h6ng b6o mcvi hop duoc gui bang buu di6n, fax, thu di6n tu hodc phuong tien
Khac. nhung phai bao clam ddn duoc dia chi cua tlmg thirnh vien HDQ f duo-c dang

t<1,tai C6ng ty.

Di6u 18. Di6u ki6n t6 chri'c hop HDQT vir c6ch thri'c tham dU,hgp

I Cic cr-rdc hop cLra HDQT chi duoc ti6n hdnh vA th6ng qua c5c quy6t dinh khi co

it irh6.t ba ph6n tu (314) so thdnh vi6n HDQT c6 mdt truc ti6p hoac qua nguoi <Iai

di6n thay th6 n6u duoc da s6 thdnh vi6n HDQT ch6p nhAn.

2. 
-l-rucrng 

hop cu6c hop ducrc tri6u tdp lAn thu nh6t kh6ng du s6 thdnh vi6n dr-r hop

theo quv dinh thi ducvc tri6u t6p lAn 2 trong vdng bay 107; ngay. ke tu ngey du dinh
hop lAn thLr nhAt. 

-l-rong truong hop nay, cuoc hop duo-c ti6n hanh nOu co nu'a so

thanh r,i6n LIDQT du hop.

f)i6u 19. (-6ch thfi'c bi6u quy6t.

1. 
'l'hdnh vi€n FIDQT co th6 gui phieu bi6u quy6t d6n cu6c hop th6ng qua thu, fax,

thr-r di6n tu'. J'rud'ng hqp gu'i phi6u bi6Lr quy6t d6n cu6c hop th6ng qua thu, phi6u
,.i : ,hiiu qurel phai dUng trong phong bi kin vd phai duoc chuy6n d6n Chu tich HDQ'I-

rnot (01) gio truo'c khi khai mac. Phi6u bi6u quy6t chi duoc mo truoc su chung ki6n
,;'

cLra tit ca ngu'cri drr hop.

2. I'hanh vien HDQ'| kh6ng duoc biOu quy6t vd c6c hgp d6ng , cac giao dich hoac

dd xuAt ma thdnh vi6n do hodc nguoi li6n quan d6n thdnh vi6n d6 co loi ich va lo-i

,

1
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ich dri mALr thuAn hodc co the mAu thu6n voi lcri ich cua Cong ty.'l-hdnh vi6n IIDQ'I

kh6ng ducrc tinh vao ty 16 thdnh vi6n tOi ttri6u co mdt dC co th6 t6 chuc cu6c hop

llDQ't' r,c nhli.ng qr-ry€t dinh rnd thdnh vi6n do kh6ng co quydn bi6u quy6t.

3.';heo qr-ry dinh tai Khodn 5 Dieu ndy, khi .o uen dC ph6t sinh tai cudc hop li6n

qlrarl den lcri ich hopc qry.n bieu quyiit cr,ia thdnh vi6n HDQI mir thirnh vi6n do

khong tr,r nguy6n tu bo quy6n biOu quy6t, nhfrng ph6t sinh do duoc chuydn toi chu

toa cu6c hop vd ph6n quy6t cua chu toa lir qry6t dinh cu6i cung, trii truong hcru tinh

ch6t hoac ph4rn vi loi ich cua thirnh vi6n HDQT 1i6n quan chua duoc cong b6 dAy

c{ri

4. 
'l'1ia1h vi0n FIDQI' truc ti6p hoflc gi6n ti6p dugc huong lor tu'mQt hqp d6ng hoac

giao clich cli <Iuo. c ky ket ho[c dang du kien ky ket voi C6ng ty vd bi6t la minh co

lcri icft rrong do, sd phai c6ng khai ban chAt, n6i dung cua quy6n loi do trong cudc

hop 6a FIDQT lAn dAu ti6n xem xet vAn OO t<y kdt hqp dong ho6c giao dich nA1'.

Flodc thanh vi6n ndy co th6 cong khai didu do tai cu6c hgp dAu ti6n cua f{DQ'f

clu<yc t6 chuc sar-r khi thdnh viOn nay bi6t rang minh co loi ich ho[c s€ co lo-i ich

trong giao dich hoic hqp d6ng 1i6n quan'

5. 
'f 

r"ong rruong ho. p hqp hoic h6i nghi truc tuy6n hoqc cac hinh thirc khac tucrng tu:

Cac quy,|t dinh dugc th6ng qua trong m6t cuoc hgp qua di6n thoai duoc to chu'c va

ti6n hdnh mot c6ch hop thu'c sd co hi6u luc ngay khi k6t thuc cu6c hop nhu'ng phai

duoc khang dinh bang c6c chfr' ky trong bi6n bdrn cua tAt cdr thanh vi6n HDQ f tharn

dr.L cuoc hop ndy,

Di6u 20. l'hdng qua nghi quy6t.ua HDQT

I tDQ I- thong qua cac quy.t dinh vd ra nghi qry6t tr6n co so da so thanh viOrr

I1DQ I' dU hqp t6n thanh. I'ruong hqp sO phi6u t6n thdnh va phdrn d6i ngang bang

nhau, phieu bi6u quy6t cua Chu tich HDQT la phitiu quy6t dinh.

Diiru 21. Ghi bi6n bin, Nghi qry6t hop HDQT

Ri0n ban hop TIDQT phai dugc ghi dAy du, trung thpc. Bi0n b6n hop HDQT r,'d tai

li6u su'dUng trong cu6c hop phAi duoc luu gifr t4i chinh tru so C6ng ty.

Di6u 22.I'hdng brlo quy6t ilinh cria HDQT.

Qur,.ir dinh cua IIDQT phai duo-c th6ng b6o toi c6c b6n li6n quan theo qu,v dinh

phlp luat.

CHI,I,ONG V. BAN KIEM SOAT

Di6u 23. Ti6u chu6n ki6m so6t vi6n

I. KiOrn so6t vien phai d6p ring c6c ti6u chuAn va di6u ki6n sau:

i.

I

l

J
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a.'l'u'21 tudi tro I6n, co du ndng luc hanh vi dAn su vd kh6ng thu6c doi tuong bi
':

r.rrn thunh lap r a quan ly doanh nghidp theo quy dinh cua l.uAt doanh nghi6p.

h. Khons phai la vcr hodc ch6ng. cha. cha nuoi, me. me nuoi. con, con nudi, anh,

chi, cnr ruot cua thanh viOn IIDQT. TGD vd ngucri quan ly kh6c.

l.'l'hanh r,iOn BKS phai la nguc-ri co trinh dQ chuy6n m6n, kinh nghiCm va thdnh

r icn UKS khong phai la nguoi trong b6 phQn K€ to6n, tdi chinh cua Cong ty va

l,hong phai ld thdnh vi0n hay nhAn vi6n cua C6ng ty kidrn to6n d6c lQp dang thgc

hicn ki0rr to6n b6o c6o tdi chinh cua C6ng ty trong 03 n6m li6n tru6c.

Didu 24. tngcri', cld cii" thdnh vi6n BKS

l. Co dong ho6c nho- cd d6ng nam gifr' ti 50 tong s6 c6 phAn li6n tr,ic tu' sau (06)

th6r-rg tro l6n .o quy6n dC cu Ki6m so6t vi6n. Cu th6:

a. 'l'u 5% d€n duoi 35% thi duoc dC cu t6i da 01 ilng vi6n;

b ]'u 3-5% d6n ducri 65% thi duoc dd cu toi da 02 irng vien;

c. 'I'n 65% tro l6n thi duoc dC cu't6i da 03 ung vi6n
.;lruong hop so luong cac ung vien thong qua de cu va u'ng cu vAn khong du so

lu'ong cAn thiet, FIDQ'| duong nhiern co th€ dC cu th6m irng cu'vi6n hodc to chu'c

dd cr-r theo m6t ccr ch6 do Cong ty quy dinh. Co ch6 d€ cu hay c6ch thuc FIDQ'I'

duong nhi6m d6 cu ung cu'vi6n phai dugc cong bd 16 rang va phai duoc DHDCD

th6ng qua tru6c khi ti6n hanh dA cu.

2.'l'hong tin li6n quan d6n c6c u'ng vi6n BKS ( trong trudng hqp dA xac dinh duoc

u'r-rg vidn) ciucrc cong UO tOi thieu muo'i (10) ngay tru6c ngdy khai mac Dai h6i dong
.1,^

co dong trcrn trang thong tin di6n tu' cua Cdng ty dd c6 d6ng co th6 tim hi6u v6 cac

r-r'ng vi6n nav truo'c hhi bo phi6u. 'l'hong tin li6n quan d6n ung v'iOn BKS duoc cong
:. {. , :.

to tor threu hao gom:

r" I Io tOn. nga)' th6ng ndm sinh;

tr. 'i'rinh do chuy6n m6n,

c. QLrd trinh cong tdc;

d. Cac C6ng ty rna ung vi6n dang la kiem so6t vi6n val hodc gifr' c6c chu'c danh

tluan ly;

c. C6c loi ich co lien quan d6n C6ng ty ( n6u co);

t.Cac th6ng tin kh6c ne,-r.o;

3 Lfng viOn RKS phAi cam k6t bang vdn bAn v6 tinh trung thuc, chinh x6c vd hqp ly

cua cac th6rrg tin c6 nhAn cttroc cong bo va phdi cam ket thuc hien nhiem vu mot

c6ch tn-rng thuc ndu dugc bAu lam Kiem soat r ien.
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Diiiu 25. Mi5n nhiQm, bni nhiQm Ki6m soft vi6n

i. Krcm soat viOn bi mi6n nhiOm, bdi nhi6m trong c6c trucrng hgp sau:

a. Khong con du ti6u chudn va didu kien ldm Ki6m so6t vi6n theo quy dinh cua

ph6p luAt va Dieu le cua Cong ty.

b Khong thr-rc hi6n qryd, vh nghTa vu cua rninh trong s6u (06) th6ng li6n tuc. tru

tluirng hop bAt kha kh6ng.

c. Co dcvn tu'chu'c vd ducrc chAp thu4n.

d. Khong hodn thanh nhiOrn vu cdng r,'i0c ducvc phAn cong.

c. \'i pham nghiern trong ho[c vi phqm nhiAu lAn nghia vu cua Ki6m so6t vi6n

rhco c1u1 cJir-rh cua LuAt doanh nghigp vir Didu lQ cua C6ng ty.

2. Ngoai cac trutyng hqp quy dinh tai khoan 1 Di6u nay, thdnh vi6n BKS co the bi

mr6m nhi6m bAt cu'khi ndo theo quy6t dinh cua Dai hOi c6 d6ng.

Diiiu 26. Th6ng b6o ro6 bAr, mi6n nhiQm, bf,i nhiQm Ki6m soft vi6n

\,'i0c bAu, rniSn nhi6m, bdi nhi6m c6c Ki6m so6t phai ducvc th6ng b6o vir cong b6

thong tin trong vong l-l gicr l<e tu'thoi diern phdt sinh su kien theo c6c quy dinh cua
1,,

phap luat r 6 chu'ng kho6n va thi truong chu'ng kho6n.

CHLI,ONG VI. CAC TIEU BAN TRTIC THUQC HDQT

Di0u 27. C.irc Ti6u ban cria IfDQT vi co'cAu ti6u ban

I . t IDQ I' c6 the thanh lAp ti6u ban truc thuoc de phu tr6ch v€ chinh s6ch phat tri6n,

r-rhdn su, lu<rng thuong, kiem to6n noi b0... 56 luong thanh viOn cua ti6u ban do

FIDQI- quy6t dinh, nhung n6n co it nhat ba (03) nguoi bao g6m thanh vi6n cua

IIDQT vd thdnh vi6n b6n ngodi. C6c thdnh vi6n d6c lap HDQT/thdnh vi6n HDQT

khong didu hanh nen chi6m da s6 trong ti6u ban vd mQt trong s6 cac thanh vien nay

drrcrc bo nhi0m ldrn Truong ti6u ban theo qry5t dinh cua HDQT.

1.'l'rucl.ig ho-p Cl6ng t,v kh6ng thanh lAp c6c Ti6u ban thi HDQT co th6 phAn cong

thanh r,i0n doc lAp giup tlDQ'l'trong c6c hoat dOng kiern toan. nh6n su', lucrng

thucrng...

Di6u 28. f i6u chu6n vh tr6ch nhiQm cira c6c ti6u ban

1. 
'fi0u chuin cua thanh r ien tieu ban, truong ti6u ban do HDQT quy6t dinh.

l. tloat dQng cr-ra tieu han phai tuAn thu theo quy dinh cua HDQT. Nghi qry6t .ra
trdu ban chi co hi6u luc khi co da s6 thdnh vi6n tham du va bieu quy6t th6ng qua tai

cuoc hop cua tier.r ban la thanh vien.

3. Vi6c thuc thi qryet dinh cua HDQT, hodc cira ti6u ban trqc thu6c HDQT, hodc
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cua ngLro'i co ttr c6ch thanh vi6n ti0u ban HDQI- phtii phu hcrp vcri cac qu-v dinh

phdp luat hi0n hanh va quy' dinh tai Didu le c6ng ty"

Di6u 29.'l'hu'ky C6ng ty

I, IIDQI- s0 chi dinh m6t (hoac nhiAu) nguoi lam Thu ky C6ng ty v6i nhi6m ky va

phr-ing di0u khoan theo quy5t dinh cua HDQT. HDQTco the bdi nhiem'I'hu ki khi

cAr"r nhung kh6ng tr6i voi c6c quy dinh ph6p 1u4t hi6n hdnh ,d luo d0ng.

2. Ihu ky Cdng ty co c5c quydn vd nghla vu sau dAy:

a) I{5 tro't6 chu'c tri0u tqp hop DIJDCD, HDQT; ghi ch6p c6c bi6n ban hop;

b) I{6 trg thanh vi6n HDQ'I trong vi6c thpc hi6n quydn vd nghia vr,r dugc giao;

c) t16 trcr HDQI'trong ap dung va thuc hi6n nguy0n t6c qudn tri Cdng ty;

ct) I-15 rrir Cong r)' trong rAy dung quan he c6 dong va bao v€ quy6n va ioi ich hop

phip cura c6 do,-,g:

c) Flo tro- Cong ty trong viec tuAn thu dLing c6c nghTa vu cung cAp th6ng tin, cong

khai hoa thong tin vh thu tuc hdnh chinh;

f) Thu kj' Cong ty co tr6ch nhi6m bao mAt th6ng tin theo c6c quy dinh cua phap

luAt va Di6u lQ. Chiu tr6ch nhi6m ve tinh trung thuc vdr chinh x6c cua nQi dung

bien ban hgp HDQ I.

g; Quy0n va nghia vu kh6c theo quy dinh tai Di6u 16 C6ng ty"

h) 1-hr-r kli Clong ty co tr6ch nhi6m h5 tro HDQT vd mat ph6p l1i

Giai thich nl-rirr-rg y'0u cAu i,'0 nrit thu tpc cua phap luAt, Dieu

nganh doc cua C6ng ty trong pham vi thArn qrydn cua rninh;

- (irup c6c thanh viOn I'{DQ'['trong vi6c ti6p cAn th6ng tin va tdi

- 'l'6 chu'c cac cu6c hop cua HDQ'|; ghi bien bdn c6c cu6c

rlDQ'r':

- f)am bao vi6c ruAn thr-r thu tqc li6n quan d6n titin hdnh c6c cuQc hop;

- t-ien lpc vh thu thAp phi6u b6u cua c6c thdnh vi6n HDQT; thu thflp y ki€n bang

van ban cua c6c thdrnh vi6n HDQ I ;

- Th6ng b5'o cho tdt cit c6c thdnh vien HDQT vd c6c cu6c hop cua HDQT.

3. NhiOin \ U cU thi cua'I'[rLL k; Cong ty trong vi6c to chr-?c cu6c hop DHDCD:
- : ;. r. r ra) 116 tro rt-r thu ruc to chu'c DI{DC-D phu hcrp v6i quy dinh cua phap lu6t va Di0u

b) Dam bao rdng danh sach c6c.6 d6rg dugc chuAn bi dAy du;

c) Lap Chuong trinh nghi sp; sopn th6o c6c quy ch6 lam viQc tai DHDCD; soan

th6o citcto trinh dA xuAt danh sdch Dodn chri tich, Thu ky, Ban thAm tra tu c6ch

va t6 chuc, cu th6:

le, va cac quy' dinh

li0u cua C6ng ty;

hop cua DFIDCD.

t0;
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r a kicrn phieu hi6u quyet.

d) Dam bao viec tu6n thu nhirng thu tuc dang ky tham du DHDCD;

c) Il5 tro tra loi cac cAu hoi ve thu tuc trong DHDCD, vd giai quy6t tranh chAp liOn

quan to'i viec chuAn bi va ti€n hanh DHDCD;

1) 'l-rr-r1in clat b6o c6o r'0 ciic kCt qua cua DI IDCD toi c6c .6 d6,-,g;

g) I)arn bao rdr-rg nhirng bien ban v0 k€t qua bo phi6u vdr nhirng bi6n ban cua

I)t IDCD ducvc luu gifr' dung quy dinh;

4. Nhiem vU cU thd cua Thu ky C6ng ty trong vi6c t6 chirc cuQc hop HDQT

a) Ciup Chu tich f IDQT chuAn bi chuong trinh nghi su;

b) ChuAn bi c6c ban thuy6t trinh ve nhDng vAn de quan trong vd c6 tinh ch6t thu tpc

sd duoc thao ludn;

c) Yeu cAu cac cac b6 phAn chuy6n rn6n chuAn bi c6c n6i dung tom t6t dO thao luAn

trong phong hop cua I{DQI-;

d) Gu'i thong b6o cua I.IDQ'| toi tdt ca c6c thirnh vi6n I{DQT';

c) PhAn ph6t phi0u bAu to'i c6c thanh vi6n HDQT;

fl l'hu thAp phier-r b6u dd dien d6y dU va nhirng y ki6n bang vin bdn cua nhfr'ng

tiranh r i0n I IDQT khong co mdt trong cuoc hop;

g) Chu10n cac phieu bAu va y ki6n bang vdn ban toi Chu tich HDQT;

h) Tien hdnh nhfrng hoat dQng kh6c nh6m to chuc vi€c trao dOi ttrOng tin gifr'a c6c

thdnh vi6n HDQT voi nhau vd v6i Chu tich HDQT trong giai doan giira c6c

cudc hop.
i ,^'i) Cung e ip thong tin cho IIDQT, c6c th6ng tin ndy ducvc th6 hi6n qua c6c vdn ban

sau day:

- Ui0n ban cac cuoc hop cua IIDQ'l';

- Nhirng qr,r5t dinh vd nhirng tai li6u dugc TGD vDr Ban TGD didu hanh phe

chuAn;

- Ui6n bdn c6c cu6c hgp vd c6c b6o c6o dugc chu6n bi boi Ban ki6m to6n n6i b6,

krem toan doc lap, hoac b6t k1; mQt ti6u ban nao do HDQT thdnh lAp.

5. t16 tro trong vi6c trg giup vi6c cong b6 th6ng tin minh bach. Nhiem vu cua fhu
k,v Cong ty trong viQc c6ng b6 thong tin duoc x6c dinh nhu sau:

a) I{6 tro hoat d6ng tuAn thu v6i c6c quy dinh vA thu tuc trong vi6c lrru gifr'vir c6ng
,:
tro thong tin r i Cong ty:

b) Chu'ng nhAn c6c bdrn sao tdi li6u truoc khi ph6t cho c6c c6 d6ng;

ct I)ar-n hao rdng ciic tai 1iOu duo'c lLru gifr'rn6t c6ch an toan,
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d) Dam bao vi6c c6c c6 dong co th6 ti6p cfn kh6ng han ch6 doi voi thong tin ve

C'6ng t1'. theo quy dinh cua ph6p luAt vd Di6u lQ'

6. Co cAu t6 chuc, chu'c ndng'thu ky Cdng ty

('iic pharn yi cong viQc phu tr6ch 
-i'hu ky duoc xac dinh dua trQn co so: c6c cong

, iOc iien quan AOn COng ty (quan tri cong ty va luAt phrip). HDQT. cac Tieu ban cua

r.rDQ-l-.

CHU'ONG VII. NGU,oI DIEU HANH DOANH NGHIE,P

Didu 30. 1'6 chftc bQ mriY qurin lY

1. Ilan dicu hanh: G6m TGD vd Ngr-rcri di6u hanh kh6c g6m: c6c Pho TGD, va K0

toin lrucrng.

l. cac thanh vi€n trong he th6ng quan ly chiu tr6ch nhiQm truoc HDQT va chiu su

chi dao, gi6m s6t cua I'IDQT. ViQc bo nhiQm, miSn nhi6m, bdi nhi6m c6c thanh vien

thuoc Ban didu hanh do HDQT q,,y6t dinh'

3. TGD va c6c ph6 TGD co th6 d6ng thdi le thdnh vi6n HDQT. va dugc HDQT bo

nl-ri0r-r.r hoac bii n-ri6n bang mot nghi qry6t duoc th6ng qua m6t c6ch hqp thuc'

I N,{oi LlLl.rn h0 c6ng t6c giti'a c6c thanh vi6n trong he thong qudn l,v thuoc Khoan 1

l)iiu na1,,clo'l'GD quy dinh. I'GD co tat ca cac tham quyen tru cac tham quyen

tftuQc DIIDC]D ra thu6c IIDQT nhu duo-c quy dinh tai Di6u lQ' Cp th€:

a. ]'GD co toan quy6n v0 co c6u td chuc v2r c6c quy ch6 qudrn ly nQi b6 cua C6ng

6, (trtr nh;'ng thArn qrydn cua HDQ'f ) va thuc hien Uat W nhiem vu ndo kh6c theo

qL1 dinh t4i Dieu 10, Qu)' ch$ quAn tri noi b0 hoic ld nghi quyet cua HDQT'

b. Qu1,0n han cua tu'ng thanh Vion trong Ban didu hanh sd do TGD quy'ot dinh

thong qua vdn bdn quy dinh n6i bQ (bao g6m quy dinh vO phAn cAp qt-t,'t ly va cac

cluy dinh, tai li6u kh6c), trong do phai drim bao:

Mqi thanh vi6n ctra Ban didu hdnh dAu co nghTa vu vd b6n phAn v6i Cong ty

rriong nhrr c6c thanh vi6n HDeT va phai tuAn theo cirng tieu chuAn tr6ch nhiem cua

thinh i'i0n IIDQl-.

Nhi0rl \u \a tr6ch nhi"am cua cac Ph6 ]'GD, KC to6n truong dugc qu1'dinh tai

cac vdn ban. tai li6u vd quy dinh noi b0 cua c6ng ty do TGD ban hirnh va ducvc H6i

clong thong qua.

Didu 31. Ti6u chu6n cria ngud'i tliiiu hinh Doanh nghi6p

l.'l'iCur ultuin I'CD bao g6m c6c ri0u chuAn sau:

a. C6 du nbng luc hanh vi dAn su vd kh6ng thu6c d6i tuong bi c6Lm qudn ly' doanh

nghi0p theo quy dinh cua LuAt doanh nghiep va ph6p luat hien hanh
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l-,. Cti du'c tinh trung thu'c, r-rhiOt tinh, co uy tin vd co tu duy, k! nang quan tri hi6n

clai:

c. ('ri chLrv0n mon. bang cAp va cac k! ndng to chuc phu hcrp, khd nang gan ket

lo-i ich cua tAt ca cac ben li6n quan vd dua ra cac quy6t dinh hop ly,

d. Co kinh nghiOm kinh doanh, co ki6n thuc t6t vC kinh t€, chinh tri, ph6p luAt va

cic vAn de xE hoi cung nhu' kien thr-lc vd xu hucrng thi trucrng, s6n phdm va ddi thLr

canh tranh;

2. Ti6u chu6n cua ngudi di6u hanh khac (tru TGD) do HDQT ql.rytit dinh.

Di6u 32. Ki' hcrp el6ng v6'i ngud'i tli6u hirnh doanh nghiGp

Viec k1 hot d6ng vo'i ngu'cri dieu hanh doanh nghiOp ducyc thuc hi6n theo quy dinh

cua phap luAt.

Di6u 33. BO nhiQm, bii nhiQm, mi6n nhiQm Ngucri di6u hinh
1. Bo nhi6m;

a. I]0 nhi0rn'l'(lD: IIDQT sc bo nhiem mot thanh vi6n trong HQi dong hodc rnot

nguoi kh6c lam TGD dieu hanh vir se ky hqp d6ng quy dinh muc lucmg, thu lao, lcri

ichr,acacdidukhoankh6cli0nquand6nvi6ctuy6ndung.Th6ngtinvdrnir'cluong.
;;.

tro- cAp, quy6n loi cua TGD di6u hdnh phai duoc b6o c6o trong DHDCD thu<rng

ni6n vir duoc n6u trong b6o c6o thucrng ni6n cua C6ng ty. 1

:lNhi6m k! ctra TGD di6u hdnh ld ndm (05) nam trir khi HDQT c6 quy dinh kh6c va

eo th0 iluo-c t6i bO nhiem. Viec b6 nhiem co th€ h6t hieu luc cdn cu'vdo c6c qu,r'

dinh tai ho-p dong lao dong. 'f(lf) dieu hdnh kh6ng duoc phep la nhting ngucri bi
:

phep luit cern gii'chuc vu nay, tuc la nhirng ngu<ri r,'i thanh nien. nguo'i l<hong clLr

ndng luc hanh vi, nguoi da bi ket an tu, nguoi dang thi hanh hinh phat tu, nhAn vien

lr-rc lucrng v[i trang, cac can bo c6ng chuc nhd nuoc va nguoi da bi ph6n quy6t dE

tirng larn linh dao doanh nghiCp cho doanh nghi€p tru6c day bi ph6 san.

b. R6 nhiOm c6c thdnh viOn kh6c trong Ban didu hdnh: Ph6 TGD, KC to6n truong
do I IDQ l' bo nhi0m tr6n ccy scr d€ ,rat .ru TGD.

2. ilai nhiem, miSn nhi6m:

a HDQT co th6 bdi nhi6m, mi6n nhi6m nguoi di6u hanh doanh nghiCp trong c6c

trLtcrng hcrp sau:

- Khong hohn thdnh nhiCrn vu ho6.c vi pham n6i quy, quy u6c, quy ch6 cua Cong ty,
r r pitam phap IuAt.

- [)o nhu cAu cong t6c, di6u chuyen, luan chuyen ciin b6.

S[rc l<hrjc khong dam bdo dC ti5p tuc c6ng t6c.

20



- C6c trucmg hqp kh6c theo quy dinh cua ph6p luAt.

b. I lDQl' co th6 bdi nhiQrn TGD didu hanh khi co tu hai phdn ba (213) thanh vi6n

IIDQT tro l6n bi6u quy6t t6n thdrnh (trong trudng hcr,p ndy kh6ng tinh bi6u quy6t

cLra 
'l'GD 

cii0r-r hanh) r'a bo nhiOm rnot't-GD didu hanh rncri thay the. TGD didu hanh

bi bai nhi0n-r c6 c1uy6n phan dor vi0c bdi nhi6rn nay tai DHDCD tiep theo gAn nhAt.

c.lIDQT co th6 bdi nhi0m c6c Pho 'fGD, K6 toiin truong.

Di6u 34 : Th6ng b6o bd nhiQm, mi6n nhiQm ngu'di di6u hinh.
Sau khi co qr1'et clinh b6 nhi6m, bii nhi6m, miSn nhi6m hodc c6ch chuc thdnh vi6n

Ro may' di0u hanh" C6ng ty co tr6ch nhi6m c6ng bd th6ng tin trong nOi b0 C6ng ty
va cho cac co qLlan l-riru quan, tr6n c6c phuong ti6n th6ng tin dai chung, trdn trang

u'cbsite cua C6ng ty theo trinh tu vir quy dinh vC c6ng b6 th6ng tin tren thi truong
chung kho6n.

cHrIor\G vril. pHor Hgp HOAT DQNG GrtrA HDQT VA BAN TONG
GIAM DOC VA BAI{ KIEM SOAT

Di6u 35. Thfi tgc, trinh tg triQu tflp, th6ng b6o mdi hgp, ghi bi6n bin, th6ng
b6o k6t qui hgp giira HDQT, BKS vir ban TGD.

Dugc thuc hi0n theo quy dinh tpi chucrng IV, Hqp HDQT

Di6u 36. Th6ng b6o Quy6t ilinh cfia HDQT cho BKS, TGE.

T6.t ca cac quy6t dinh cira HDQT sE dugc chuy6n cl6n BKS vd TGD trong vdng 03

ngay kC tir khi c6 quy,5t dinh.

Di6u 37. C6c trulng hgp TGD vi BKS tI6 nghi triQu t0p hqp HDQT; nhirng
v6n tI6 xin y ki6n HDQT.

Chu tich HDQT phii triQu tflp hqp HOi d6ng quin tri khi co dd nghi cria BKS hopc

TGD.

{)e nghi phdi duoc lAp thanh vdn ban, trong do n6u 16 muc dich, v6n de

iLran r a QLri ct dinh tl'ruoc thArn c1u,v0n cua I{DQT.

Di6u 38: 86o c6o cfia TGD vfi HDQT vG viQc thyc hiQn nhiQm vu vir quydn h?n
dugc giao,

Hdng th6ng, qvi,, 6 th6ng vd ndm, TGD c6 tr6ch nhiQm b6o c6o vdi HDQT ve tet
qu6 thgc hiQn c6c nhiOm vu vd qrry6, hpn dugc giao theo Nghi quy6t DHDCD,
Nehi quy6t, quy6t dinh cua HDQT vd quy dinh nQi bQ C6ng ty.

Di6u 39 : Ki6m tli6m vti viQc thgc hiQn nghi quyiit vir c6c v6n tI6 uj' quydn khric

cAn thao
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cria HDQT vdi TGD.

Ilang qu1, can ctl vDro k5t qud thuc hi6n, HDQT t6 chuc hop ki6m di6m AOI vOi

I'GD v0 viec thgc hien c6c nghi q,ry6t va c6c vAn dC uy quyAn kh6c cua I IDQ'I ctoi

r iii TGD theo qu1, dinh n6i b6 c6ng ty.

DiAu 40: C6c v6n dii TGD ph:ii brio c6o, cung cfp th6ng tin vh cfch thri'c thdng

b6o cho t{Qi d6ng qu:i tri vi BKS.

1 . C6c r An dC 
-fGD phAi b6o c6o:

a) \'ao ngir' 0l1l? hang ndm, trlnh I{6i d6ng qudn tri ph6 chuAn k6 hoach kinh

doanh chi tiet cho ndm tiri chinh ti6p theo tr6n co so d6p ung c6c y6u cAu cua

rrgirr sach phu ho-p cDng nhu'l'0 hoach tai chinh ndrn (05) nam;

b) ISao c6o tdi chinh qu, , 6 th6ng, nam (bao g6m bang cAn d6i k6 to6n, b6o c6o k6t

qua hoat dQng kinh doanh va bao cao luu chuydn tien tC dU kien) cho tu'ng n6rn

tdi chinh

c) Biio cdo tinh hinh thuc hi6n Nghi ql.ry.5t HDQT c6ng ty hdng th6ng, quy, 6 thang,

n[m vd kti hopch sdn xuAt kinh doanh hdng th6ng.

d) Cdc b6o c6o khac khi duoc y6u cAu.

l.TGD phai cung c6p th6ng tin trong pham vi cho phep cua minh, khong ducrc tri
hciin nOu khong co ly' clo chinh dang khi FIoi d6ng quan tri va BKS y'eu cAu TCD

; ,^
cung cAp thong tin. 'l'6t ca cac th6ng b6o cho HDQ'I va BKS phai duoc thuc hien

blng r,[n ban r,'ir clugc gu'i d5n IIDQT, BKS trong thoi gian s6m nhdt.

Di6u 41 : Ph6i hcrp ho4t elQng.

I . Cac thanh vi6n I.IDQ f, BKS, TGD thuong xuy€n trao doi cong vi6c va cung cAp

th6ng tin clua lai tr6n tinh thAn hop t6c, h5 tro tao di6u ki6n cho nhau ldm vi6c theo

dung Di0u 10 cua C6ng ty, c6c quy dinh n6i bo va k5 hoach kinh doanh chung cua

C6ng ty.

2.C6,c thirnh vi€n HDQJ', BKS, TGD sd kh6ng can thi6p vdo c6ng vi6c di6u hdnh

cua nhau,

3. I'rorrg rnot s6 lriLo'ng hop can thi6t, c6c thanh l'i6n I{DQT, BKS co the thong tin

cho ('hu tich tlDQ'l',-l"GD.'f'rucrng I]KS hoac t6t cd d6 gidri quy€t cong vi6c mot

cach kip thtri va hi0u qua.

cHrlONG rx. NGU'Or pHU rnAcu euAN TRI cONG ry
Diiiu 42: Ti6u chuAn cria nguli quzin tri C6ng fy

Ngu'oi pl'ru trach qr-ran tri c6ng ty' phai la nguoi co hi6u biiit vC phap luat, khong

duo-c dong tho'i lam vi6c cho C6ng ty ki6m to6n doc lAp dang thuc hi€n ki6m toan



c6c brio c6o tlri chinh cua C0ng ty.

DiAu 43. ViQc bd nhiQm nguli phg trdch quin tri C6ng ty.

HDQT cua C6ng ty ni€m y6t UO nhiQm nguoi php tr6ch qu6n tri C6ng ty. Nguoi

phu trach qudrn tri Cdng ty c6 th6 kiem nhiQm ldm Thu ky COng ty NhiQm k1i cua

nguoi php trSch qu6n tri COng ty do HDQT quy6t dinh vd co th6 dugc bO nhiqm lai.

Di6u 44: Cilc trulng hgp mi6n nhiQm ngucri phg trSch quin tri C6ng ty.

HDQT c6 th6 mi6n nhiQm nguoi php tr6ch qu6n tri COng ty khi cAn nhrmg kh6ng

tr6i voi c6c quy dinh cua ph6p lupt hiQn hdnh ud lao dQng.

Di6u 45 : Thdng bfo b6 nhiQm, mi6n nhiQm nguli phu tr6ch qufrn tri Cdng ty.

Thdng bao bd nhiQm, miSn nhiQm ngudi php tr6ch qu6n tri C6ng ty theo quy dinh

cua ph6p lupt"

cHUONG x. QUy DINH vn oAxlr cIA HoAT DQNG, KHEN THIIONG
VA KV LUAT O6T VOI THANH VIEN HDQT, TGD VA NGUOI DIEU

HANH XTTAC

Di6u 46. Quy trinh vA d6nt girl ho4t dQng, khen thu0ng vi kf lu$t tl6i voi

thinh vi6n HDQT, TGD, thinh vi6n BKS vh ngutri cliAu hirnh doanh nghiQp

khfc.

1. Cdn cf viro nQi quy ctra COng ty, quy dinh vA khen thu&ng vd kj' 1u0t; cdn cf
theo k5t qua d6nh gi6 cua HQi d6ng thi dua khen thuong, ky lupt, C0ng ty sE ti6n

hanh khen thucrng dinh kj,hopc dQt xu6t cho tpp thti vd c6 nhfln thdnh vi6n HDQT.
-.,2.Kiem soat viOn, TGD vir nguoi di€u hdnh doanh nghiCp kh6c cua doanh nghiQp co

thanh tich trong cong t6c qu6n 1;f.

2. Khi ph6t sinh c6c sr,r viQc sai pham, vi phpm nQi quy cua C6ng ty, tuy theo muc

d0 vi pham cua tr-mg c6 nh6n. HQi d6ng thi dua kh.l thuong kjz luAt sC xem xdt hinh

thric kj' lupt vd ban hdnh Quy6t dfnh ky lu$t.

cHUoNG xr. stle o6r,Bo suNG euy cHE NQI BQ vt QUAN TRI
coxc rv.

Di6u 47. Stta AOi, nO sung quy ch6 nQi bQ vA quin tri Cdng ty.

I Vi0c srra cloi. bo sung Qu1- che nay do HDQTxAy dung. trinh Dai h6i ddng c6

tlong thorrg c1ua. Qu1 chO n6i b6 na1' r'0 qudn tri c6ng ty kh6ng ducvc tr6i voi qLrl'

clinh cLra phap lr-rAt vA Di0u le cong ty.

2. I'rong trucrng ho-p nhirng quy dinh cua ph6p co li6n quan d6n hoqt dong cua

Cong ty chua duoc dC cAp trong ban Quy ch6 ndy hodc trong truong hop co nhirng



quy dinh mo'i cua ph5p luqt kh6c v6i nhfi'ng didu khoan trong Quy ch6 ndy thi

nhi'ng qu1' dinh phdp luAt do duong nhien duoc 6p dung va didu chinh chinh hoat

dong cua Ciong tv.

CI{U'ONG XII. DIEU KHOAN THI HANH

Di0u -18. IIiOu lg'c cria qur ch0
-.:.l. QLrl chc nay g6m i2 Clhucrng vir ,18 Di6u, dugc DHDCD C6ng ty nhAt tri th6ng

qua ngay,28 th6ng 03 nirn 20lB va cur-rg chAp thuAn hieu luc toirn vin cua Quy ch6

t-ia1'.

2. Qu1, chd nay 1A duy nh6t vd chinh thuc cua C6ng ty"

3. C6c bdn sao hodc trich luc Quy ch€ quAn tri n6i bQ C6ng ty phai co chft k1r cLra

t'l-ru tich l IDQI- hodc it nh6t % tong s6 thirnh vi6n HDQT mcri co gi6 tri.

NGUOI DAI DI PHAP LUAT
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